学术报告厅使用申请表
申请日期：       年   月   日
	申 请 部 门
	
	预计参加人数
	

	申请人姓名
	
	联系电话
	

	使 用 日 期
	开始时间
	结束时间

	     年   月   日
星期  
	
	

	  用途说明
	

	LED屏字幕内容
	

	申请部门
负责人意见
	负责人签字：               部门盖章:
年   月    日

	使用完移交确认
	使用情况说明：                      
      签字：
                                   年   月    日


注意事项：
1、教师借用报告厅必须由该部门主管领导签字并加盖公章。2、申请表上的内容须如实完整填写不可造假，如有问题上报监察审计处。3、申请使用时间如有变动需重新提交申请表，申请人自带设备由本人调试，使用后申请人须通知报告厅管理老师一起检查报告厅的设备状况并签字确认。4申请时间最多提前一周。
